
Семинар по вопросам делопроизводства и архивного дела

31 января 2017 года специалисты отдела ЗАГС Администрации города
Можги приняли участие в  семинар по вопросам делопроизводства и
архивного дела. Семинар был подготовлен сотрудниками архивного отдела
Администрации МО «Город Можга».

На семинаре были рассмотрены следующие вопросы:

1. Итоги работы за 2016 год и планирование работы архивного отдела
Администрации МО «Город Можга» на 2017 год.

2. О порядке представления описей дел, номенклатур дел, инструкций,
положений об экспертной комиссии и архиве на рассмотрение в архивный
отдел Администрации МО «Город Можга».

3. О порядке подготовки дел к передаче на хранение в архивный отдел
Администрации МО «Город Можга».

4. О порядке отбора дел с истёкшими сроками временного хранения к
уничтожению.

В ходе семинара участники ознакомились с планом - графиком работы с
муниципальным архивом на 2017 год. В завершении встречи сотрудники
архивного отдела ответили на вопросы участников семинара. Всего в работе
семинара приняли участие 30 человек от 27 организаций.


