Наградной лист
На _______________________________________________________________
        


(фамилия, имя, отчество, должность и место работы без сокращений)

_______________________________________________________________________,

представляемого к _______________________________________________________

                 

(указывается вид награды, к которой представляется работник)

     
Пол _________. Число, месяц, год рождения __.__.__.

Стаж работы в отрасли _____лет. 
Стаж работы в организации, возбудившей ходатайство _____лет. 

Стаж работы в должности _____лет. 

Награжден отраслевыми и государственными наградами ________________

_______________________________________________________________________                                 (указывается вид награды и год награждения)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________
     Конкретные  особые  заслуги  представляемого  к  поощрению:  

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

В характеристике указываются конкретные заслуги за последние 5 лет (добросовестное исполнение служебных обязанностей не является основанием для награждения). В характеристике не следует повторять информацию, изложенную в предыдущих пунктах  ( стаж работы, в какой должности сейчас и т.д.). 

В характеристике следует отражать личный вклад в развитие отрасли, предприятия, организации, учреждения, аргументировать заслуги конкретными фактами, делами и цифрами. Не допускается вместо заслуг описывать жизненный путь.


В заключительной части характеристики следует написать информацию о награждении теми наградами, которые не названы выше.

           Характеристика по объему
 не должна превышать одной страницы наградного листа шрифта не меньше 12.

Руководитель организации                    

_____________ (Ф.И.О.)

                                  




(подпись)

              М.П.
